¥ Conselho  CONSELHO TUTELAR DE GASPAR —SC

Tutelar Gestaio 2020/2024 , ?% %

Oficio n°506/2023/ CT — GAS Gaspar 17 de novembro de 2023.

Exma. Sra. Dra.
Rafaela Vieira Bergmann
Promotora de Justica

[Imo(a); Sr(a).

Maria Jacira Demer Cons. Mun. dos Direitos da
Presidente do CMDCA de Gaspar Crianca e do Adolescente
CMDCA / Gaspar - SC

Fone: 3091 - 2300

Assunto: Regimento Interno 2023

Ao cumprimenta-lo. servimo-nos do presente para encaminhar Regimento Interno
Atualizado ¢ Aprovado por este Colegiado do Conselho Tutelar de Gaspar na data de

17/11/2023 conforme descrito em Ata anexo.

Sendo o que tinhamos para 0 momento, elevamos protesto de estima e consideragao

Atenciosamente;

ot . Lo / ) LA (%
,//L’WU) é///k (8 / > A9
" Colegiado Conselho Tutelar

) A, A

\{  [MUANC

" \\ ,4 /\ Al ‘
oz 1)t

Avenida das Comunidades. 133 — Centro — Gaspar/SC — Prédio do Gascic. 2° Piso. CEP: 89110-085
Telefones (47) 3332-0193/ Plantdo: (47) 99930-2722 - Email: conselhola gaspar.sc.gov.br



O 00 N O U D WN R

WWWWwWwwwwNNNRNNNNRNNRNR R B 1 b b s s s
NOU,A,WNRPEOOOMNDDUDRAWNRLROO®OMYDONDd ®NRL O

38
39
40
41
42

Conselho Tutelar - Gestdo 2020/2024

ATA DA REUNIAO EXTRAORDINARIA DO CONSELHO TUTELAR DA CRIANCA E DO
ADOLESCENTE DE GASPAR/SC. Ao décimo sétimo dia do més de novembro de dois mil e vinte
e trés, reuniram-se na sede do conselho tutelar os (as) Conselheiros (as): Marcio Sansio, Erica
Jussara Monteiro Marques, Maria Marlise Rita, Mayndra Tonet de Almeida e Mari Ines Testoni
Theis. 1) Assuntos gerais: Foi apresentado o novo regimento interno do conselho tutelar de Gaspar,
que foi elaborado em conjunto entre o colegiado, onde o mesmo foi aprovado por unanimidade e sera
encaminhado pelo coordenador administrativo ao CMDCA para passar no GD e na plenaria, bem
como ao MP. Em 09/11/2023 foi encaminhado o e-mail para as escolas informando que o APOIA
somente seria aceito até o dia 15/11/2023 para haver tempo habil de atua¢io do conselho tutelar. A
conselheira Erica relatou sobre a questao da crianga I. M. da S onde houve suspeita de abuso sexual
pelo hospital, foram orientados a registrar b.o e ndo fizeram. Familia esteve no CT na terca, dia
14/11, explicou a situagdo da crianga e registrou b.o para apuragio do suposto abuso informado pelo
hospital. Conselheira Erica esta tomando todas as providéncias e medidas de prote¢do necessérias. A
conselheirdfrica convocou reunido com SEMED, PM e escola Dolores acerca da situagdo de crianca
com informagdes diversas do ocorrido de fato, para o dia 23/11 as 10:30hrs. A conselheira Mayndra
informou que recebemos por e-mail a comunicagdo de um projeto chamado Olakunde, da professora
Shirlei Silva, onde a mesma informou que realizou o projeto de prevenc¢do ao abuso sexual nas
escolas Agenor Zimmermann e Norma Monica Zabel, onde na escola Agenor teve 6 denutncias
espontaneas e na escola Norma teve 4 denuncias espontineas durante o projeto. Assim, que
recebemos o e-mail a conselheira encaminhou a ambas as escolas solicitando informagdes ¢
providéncias. A escola Agenor encaminhou os relatorios individualizados, com excegdo de uma
denuncia que foi solicitada novamente. Nos relatorios, informaram que ficaram cientes de tais
dentincias em 10/11 e que iriam chamar as familias com urgéncia para dar os encaminhamentos
necessarios. Ja com relagdio a escola Norma, responderam informando que nao possuem
conhecimento de nada, mesmo que tenha um documento assinado pela coordenadora, estando ciente
das quatro dentincias recebidas pela professora durante o projeto. Novamente foi encaminhado e-
mail para a escola, requisitando que eles entrem em contato com a responsavel do projeto, peguem
os dados das criangas e tomem as providéncias necessarias, informando este conselho num prazo de
03 dias. Assim, em colegiado ficou definido que iremos atuar nas dentncias ja individualizadas pela
escola Agenor, bem como sera encaminhado ao CMDCA uma solicitagdo pedindo informagoes do
tal projeto e as providéncias realizadas pela responsavel da Olakunde, haja vista a lei da primeira
escuta. Os conselheiros registram nesta ata que o sistema SIPIA esta ha cerca de 15 dias
apresentando  diversas instabilidades, o que esta prejudicando as aplicagoes de medida e
cadastramento das denuncias. Foi encaminhado sugestdo de acolhimento da crianca [.A.F.P. 2)
Oficios enviados: OF n° 449/2023 ao CMDCA informando que o coordenador administrativo do CT
ird participar das reunides do GD. OF n° 501 ao MP sobre sugestdo de acolhimento. OF n° 502 ao PJ
sugerindo acolhimento. 3) Oficios recebidos: Definiu-se que sera o coordenador Marcio.
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REGIMENTO INTERNO CONSELHO TUTELAR DE GASPAR

CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°- O presente Regimento Interno, disciplina o funcionamento do Conselho Tutelar

de Gaspar, criado pela Lei Municipal Complementar n® 166 de 20 de abril de 2023.

Art. 2°- Fica instituida a fungdo publica de membro do Conselho Tutelar do Municipio
de Gaspar, que sera exercida por 05 (cinco) membros. com mandato de 04 (quatro)

anos, permitida recondugdo por novos processos de escolha.

Art. 3°- E obrigatério ao Poder Executivo Municipal dotar o Conselho Tutelar de
equipe administrativa de apoio, composta por servidores. assim como sede propria. de
facil acesso, e, no minimo, de telefones fixo e modvel. veiculo de uso exclusivo.
computadores equipados com aplicativos de navegagdo na rede mundial de
computadores, em nimero suficiente para a opera¢do do sistema por todos os membros
do Conselho Tutelar, e infraestrutura de rede de comunicagio local e de acesso a
internet, com volume de dados e velocidade necessarios para o acesso aos sistemas

operacionais pertinentes as atividades do Conselho Tutelar.

§ I° A sede do Conselho Tutelar devera oferecer espago fisico. equipamentos e
instalagdes, dotadas de acessibilidade arquitetonicas e urbanisticas, que permitam o
adequado desempenho das atribuigdes e competéncias dos membros do Conselho
Tutelar e o acolhimento digno ao publico. contendo, no minimo:

[ - placa indicativa da sede do Conselho Tutelar em local visivel a populagio:

[T - sala reservada para o atendimento e a recep¢do do publico. climatizada e com
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[T - sala reservada e individualizada para as pessoas em atendimento, com recursos
[udicos para atendimento de criangas e adolescentes, climatizada e com isolamento
acustico:

IV - sala reservada para os servigos administrativos:

V - sala reservada para reunioes:

VI - computadores. impressora e servigo de internet banda larga:

VII — banheiros:

VIII — Copa/Cozinha equipada com itens basicos para refei¢oes:

§ 2% O nimero de salas devera atender a demanda, de modo a possibilitar atendimentos
simultaneos. evitando prejuizos a imagem e a intimidade das criangas e dos
adolescentes atendidos.

§ 3° O Conselho Tutelar podera contar com o apoio do quadro de servidores municipais
destinados a fornecer ao 6rgdo o suporte administrativo, técnico e interdisciplinar

necessario para avaliagdo preliminar e atendimento de criangas. adolescentes e familias.

Art. 4°- O Conselho Tutelar funcionara diariamente, inclusive sabados. domingos e

feriados, durante as vinte e quatro horas do dia, observado:
| - expediente ordinario das 8h (oito horas) as 17h (dezessete horas). nos dias uteis:

IT - fora do expediente normal, os membros do Conselho se organizardo por meio de

plantdo para que possam atender ao publico, em qualquer horario;

IIT - a organiza¢do do regime de trabalho ficard sob a responsabilidade do Conselho
Tutelar, que terd plena autonomia para sua elaboracdo, devendo cada conselheiro

cumprir uma jornada de 30 (trinta) horas semanais, acrescida dos plantdes. os quais ndo

serdo remunerados:




IV - as escalas de trabalho e de plantdo serdo afixadas em local visivel na sede do

Conselho até o vigésimo dia do més que antecede sua vigéncia:

V - incumbe ao Conselho Tutelar promover ampla divulgagdo do seu enderego fisico.
eletronico, de seu numero de telefone e horario de atendimento. utilizando-se para tanto
dos diversos meios de comunica¢do e buscando auxilio do Conselho Municipal dos

Direitos da Crian¢a e do Adolescente - CMDCA se necessario.

CAPITULO 11
DAS ATRIBUICOES

Art. 5° - Havera dois turnos de trabalhos exercidos pelos conselheiros em dias uteis

enquanto a sede estiver aberta:

[ — 2 (dois) conselheiros trabalhardo no horario compreendido entre 08h (oito horas) as

14h (quatorze horas).

I1I — 3 (trés) conselheiros trabalhardo no horario compreendido entre 11h (onze horas)

as 17h (dezessete horas).

Art. 6° - A escolha de horéarios pelos conselheiros sera através de sua colocag¢do na

elei¢do que o elegeu, do primeiro ao quinto colocado.

§2° Assim como a escolha de horarios. a escolha de sala também respeitara a

classificacdo da eleigdo.

§3° A distribui¢io de denuncias, sera realizada de acordo com o numero de classificagdo

do colocado na elei¢do, de 1 a 5.

§4° A escala de plantio sera determinada pelo numero de classifica¢do dos candidatos.

de 1 a 5, sendo o primeiro colocado a iniciar os plantdes de final de semana:
-
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Art. 7°- Todo inicio de ano ou mandato, sera realizado o sorteio referente a escala de
feriados do decorrente ano, sendo respeitado que nenhum conselheiro fara o mesmo
feriado durante o mandato;

Art. 8 O Conselho Tutelar ¢ orgdo permanente e autdnomo. ndo jurisdicional
encarregado pela comunidade local. de zelar pelo cumprimento dos Direitos da Crianga
¢ do Adolescente. definidos na Lei n° 8.069/90 ¢ Constitui¢do Federal.

Art. 9°- Sao atribui¢des do Conselho Tutelar:

[ - atender as criancas ¢ adolescentes nas hipoteses previstas nos arts. 98 e 105.

aplicando as medidas previstas no art. 101, I a VII;

[l - atender ¢ aconselhar os pais ou responsavel, aplicando as medidas previstas no art.

129.1Ta VII;

[T - promover a execugdo de suas decisdes, podendo para tanto:

a) requisitar servigos publicos nas areas de saude. educagdo. servico social, previdéncia.

trabalho e seguranga;

b) representar junto a autoridade judicidria nos casos de descumprimento injustificado

de suas deliberagoes.

IV - encaminhar ao Ministério Publico noticia de fato que constitua infra¢do

administrativa ou penal contra os direitos da crianga ou adolescente;

V - encaminhar a autoridade judicidria os casos de sua competéncia:

VI - providenciar a medida estabelecida pela autoridade judicidria. dentre as previstas

no art. 101, de [ a VI, para o adolescente autor de ato infracional;

VII - expedir notificagoes:
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VIII - requisitar certiddes de nascimento e de obito de crianga ou adolescente quando

necessario;

IX - assessorar o Poder Executivo local na elaboragdo da proposta or¢amentdria para

planos e programas de atendimento dos direitos da crianga e do adolescente:

X - representar, em nome da pessoa e da familia, contra a violagéio dos direitos previstos

no art. 220, § 3°. inciso 11, da Constitui¢do Federal;

XI - representar ao Ministério Publico, para efeito das agdes de perda ou suspensdo do

patrio poder.

XI - representar ao Ministério Publico para efeito das agdes de perda ou suspensido do
poder familiar, apos esgotadas as possibilidades de manuten¢do da crianca ou do

adolescente junto a familia natural.

XII - promover e incentivar, na comunidade e nos grupos profissionais. acdes de
divulgacdo e treinamento para o reconhecimento de sintomas de maus-tratos em

criangas ¢ adolescentes.

XIII - adotar, na esfera de sua competéncia, agdes articuladas e efetivas direcionadas a
identificagdo da agressdo, a agilidade no atendimento da crianga e do adolescente vitima

de violéncia doméstica e familiar e a responsabiliza¢do do agressor:

XIV - atender a crianca e ao adolescente vitima ou testemunha de violéncia doméstica ¢
familiar, ou submetido a tratamento cruel ou degradante ou a formas violentas de
educacgdo, correcdo ou disciplina, a seus familiares e a testemunhas, de forma a prover
orientagdo e aconselhamento acerca de seus direitos e dos encaminhamentos

necessarios:

XV - representar a autoridade judicial ou policial para requerer o atastamento do
agressor do lar, do domicilio ou do local de convivéncia com a vitima nos casos de
violéncia doméstica e familiar contra a crianga e o adolescente:
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XVI - representar a autoridade judicial para requerer a concessdo de medida protetiva de
urgéneia a crianga ou ao adolescente vitima ou testemunha de violéncia doméstica e
familiar. bem como a revisao daquelas ja concedidas:

XVII - representar ao Ministério Publico para requerer a propositura de ac¢do cautelar de
antecipacdo de produgdo de prova nas causas que envolvam violéncia contra a crianga e

o adolescente:

XVIII - tomar as providéncias cabiveis, na esfera de sua competéncia, ao receber
comunicacdo da ocorréncia de a¢do ou omissdo, praticada em local publico ou privado.

que constitua violéncia doméstica e familiar contra a crianga e o adolescente:

XIX - receber ¢ encaminhar. quando for o caso. as informag¢des reveladas por
noticiantes ou denunciantes relativas a pratica de violéncia, ao uso de tratamento cruel
ou degradante ou de formas violentas de educacdo, correcdo ou disciplina contra a

crianga ¢ o adolescente:

XX - representar a autoridade judicial ou ao Ministério Publico para requerer a
concessdo de medidas cautelares direta ou indiretamente relacionada a eficacia da
prote¢do de noticiante ou denunciante de informagdes de crimes que envolvam

violéncia doméstica e familiar contra a crianga ¢ o adolescente.

Pardgrato unico. Se. no exercicio de suas atribui¢des. o Conselho Tutelar entender
necessario o afastamento do convivio familiar, comunicara incontinenti o fato ao
Ministério Publico. prestando-lhe informagdes sobre os motivos de tal entendimento e

as providéncias tomadas para a orientag¢do, o apoio e a promogao social da familia.

Art. 10°-. As decisdoes do Conselho Tutelar somente poderdo ser revistas pela

autoridade judicidria a pedido de quem tenha legitimo interesse.

Art. 11°- Sempre que necessario, os membros do Conselho Tutelar deverdo orientar a
todos que. na forma do disposto no art.236, da Lei n® 8.069/90, constitui crime, punivel
de 06 (seis) meses a 02 (dois) anos de detengdo, impedir ou embaragar a agdo de

membro do Conselho Tutelar, no exercicio de atribui¢do prevista no referido Diploma
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Legal, podendo, a depender da situagdo, requisitar o concurso da forga policial e mesmo

dar voz de prisao aqueles que incorrerem na pratica ilicita respectiva.

CAPITULO 111
DA COMPETENCIA

Art. 12°- Cabe ao Poder Executivo Municipal fornecer ao Conselho Tutelar os meios
necessarios para sistematizagdo de informagdes relativas as demandas e as deficiéncias
na estrutura de atendimento a populagdo de criangas e adolescentes, tendo como base 0
Sistema de Informagdo para a Infancia e Adolescéncia - Modulo para Conselheiros

Tutelares - SIPIA-CT, ou sistema que o venha a suceder.

§ 2° O registro de todos os atendimentos e a respectiva adogdo de medidas de protegio.
encaminhamentos e acompanhamentos no Sistema de Informa¢do para a Infancia e
Adolescéncia - SIPIA, ou sistema que o venha a suceder, pelos membros do Conselho

Tutelar, ¢ obrigatorio, sob pena de falta funcional.

Art. 13°-O Conselho Tutelar é competente para atender qualquer criangca ou
adolescente em situagdo de risco, cujos pais ou responsavel tenham domicilio na area
territorial correspondente ao municipio de Gaspar (cf. arts 138 c/c 147. inciso . da Lei

n® 8.069/90).

§ 1° Quando os pais ou responsaveis forem desconhecidos. ja falecidos. ausentes ou
estiverem em local ignorado. ¢ competéncia do Conselho Tutelar acompanhar até o

local em que se encontra a crianga e o adolescente;

§ 2° Tratando-se de crianga ou adolescente cujos pais ou responsavel tenham domicilio
em outro municipio. realizado o atendimento emergencial. o Conselho Tutelar.

comunicara o fato as autoridades competentes daquele local;

§ 3° O encaminhamento da crianga ou adolescente para municipio diverso somente serd
concretizado apos a confirmagdo de que seus pais ou responsavel sdo de fato la
domiciliados. devendo as providéncias para o recambio ser providenciadas pelo orgao

crianga ou

wh

publico responsdvel pela assisténcia social do municipio de origem da
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adolescente, cujos servigos podem ser requisitados pelo Conselho Tutelar local, na

forma prevista no art.136. inciso I, alinea "a", da Lei n® 8.069/90;

§ 4° Em nenhuma hipdtese o recambio da crianga ou adolescente a seu municipio de
origem, ou a busca de uma criang¢a ou adolescente cujos pais sejam domiciliados no
municipio de Gaspar, ¢ se encontre em local diverso, ficard sob a responsabilidade do
Conselho Tutelar. ao qual incumbe apenas a aplicacdo da medida correspondente
(art.101. inciso 1. da Lei n° 8.069/90), com a requisi¢do, junto ao oOrgdo publico
competente, dos servi¢os publicos necessdrios a sua execugdo (cf. art.136, inciso III,

alinea "a". da Lei n® 8.069/90);

§ 5° Com o retorno da crianga ou adolescente que se encontrava em municipio diverso,
antes de ser efetivada sua entrega a seus pais ou responsavel, deve ser perquirido, se
necessario com o auxilio de profissionais das areas da psicologia e assisténcia social, as
razdes de ter aquele deixado a residéncia destes. de modo a apurar a possivel ocorréncia
de maus tratos. violéncia ou abuso sexual, devendo. conforme o caso, se proceder na

forma do disposto neste Regimento Interno.

Art. 14°- A competéncia do Conselho Tutelar sera determinada:

[ - pelo domicilio dos pais ou responsavel:

IT - pelo lugar onde se encontre a crianga ou o adolescente, quando da falta de seus pais

ou responsavel legal.

§ 1° Nos casos de ato infracional praticado por crianga, serda competente o Conselho
Tutelar do Municipio no qual ocorreu a agdo ou a omissdo. observadas as regras de
conexao., continéncia ¢ prevengao.

§ 2° A execugdo das medidas de protegdo podera ser delegada ao Conselho Tutelar da
residéncia dos pais ou responsavel legal. ou do local onde sediar a entidade que acolher

a crianga ou adolescente.




Municipio em termos de programas, servi¢os e politicas publicas. terdo igual

competéncia todos os Conselhos Tutelares situados no seu territorio.

§ 4° Para fins do disposto no caput deste dispositivo, ¢ admissivel a interven¢ido
conjunta dos Conselhos Tutelares situados nos Municipios limitrofes ou situados na

mesma regido metropolitana.

§ 5% Os Conselhos Tutelares situados nos Municipios limitrofes ou situados na mesma
regido metropolitana deverdo articular a¢des para assegurar o atendimento conjunto ¢ o
acompanhamento de criangas, adolescentes e familias em condi¢do de vulnerabilidade

que transitam entre eles.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO

Secdo |

Da Estrutura Administrativa do Conselho Tutelar

Art. 15°- A organizagdo interna do Conselho Tutelar compreende. no minimo:
[ - a coordenagdo administrativa;

I - o colegiado:

[T - os servigos auxiliares.

Art. 16°- O Conselho Tutelar escolhera o seu Coordenador Administrativo. para
mandato de 01 (um) ano. com possibilidade de uma reconducio. na forma definida no

Regimento Interno.

§1° A candidatura ao cargo de Coordenador Administrativo sera manifestada

verbalmente, pelos proprios conselheiros, perante os demais, na primeira sessdo

ordinaria do Conselho Tutelar realizada apos a posse ou na ultima sessio ordinaria

realizada antes do término do mandato da diretoria em exercicio.
p
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§2¢ A votagao sera secreta. devendo cada conselheiro votar em 01 (um) candidato;

t20

§3° O mais votado sera o Coordenador Administrativo;

§3° No caso de empate, serd realizado um sorteio entre os conselheiros que tiverem

obtido 0 mesmo numero de votos.

Art. 17°- A destituicdo do Coordenador Administrativo do Conselho Tutelar, por
iniciativa do Colegiado, somente ocorrerda em havendo falta grave. nos moldes do
previsto no Regimento Interno do orgdo e nesta Lei Complementar.

Paragrafo unico. Nos seus afastamentos e impedimentos, o Coordenador Administrativo
do Conselho Tutelar sera substituido na forma prevista pelo Regimento Interno do

orgdo.

Segdo 11

Do Coordenador Administrativo

Art. 18°-. Compete ao Coordenador Administrativo do Conselho Tutelar:

I - coordenar as sessoes deliberativas do 6rgdo, participando das discussoes e votagdes:

II - convocar as sessdes deliberativas extraordinarias;

[IT - representar o Conselho Tutelar em eventos e solenidades ou delegar a sua

representacdo a outro membro do Conselho Tutelar:

IV - assinar a correspondéncia oficial do Conselho Tutelar:
V - zelar pela fiel aplicagdo e respeito ao Estatuto da Crianga ¢ do Adolescente, por

todos os integrantes do Conselho Tutelar:

VI - participar do rodizio de distribui¢do de casos. realizacdo de diligéncias. fiscalizagdo

de entidades ¢ da escala de plantdo:
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VII - participar das reunides do Conselho Municipal dos Direitos da Crian¢a e do
Adolescente - CMDCA e de comissdes especificas. caso exista. levando ao
conhecimento deste os casos de ameaga ou violagdo de direitos de criangas ¢
adolescentes que ndo puderam ser solucionados em virtude de falhas na estrutura de
atendimento a crianga e ao adolescente no Municipio. efetuando sugestdes para
melhoria das condi¢des de atendimento. seja pela adequa¢do de Orgdos e servigos
publicos, seja pela criagdo e ampliagdo de programas de atendimento. nos moldes do
previsto nos artigos 88. inciso III, 90, 101, 112 e 129, todos da Lei Federal n° 8.069, de
13 de julho de 1990;

VIII - enviar, até o quinto dia util de cada més, ao Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca ¢ do Adolescente - CMDCA e a Secretaria Municipal de Assisténcia Social a

relagdo de frequéncia e a escala de plantdo dos membros do Conselho Tutelar:

X - comunicar a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e ao Ministério Publico os
casos de violagdo de deveres funcionais ou suspeita da pratica de infra¢do penal por
parte dos membros do Conselho Tutelar, prestando as informagdes e fornecendo os

documentos necessarios;

X - encaminhar a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, com antecedéncia minima
de 15 (quinze) dias. salvo situagdo de emergéncia, os pedidos de licenca dos membros

do Conselho Tutelar, com as justificativas devidas:

XI - encaminhar ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente -
CMDCA e a Secretaria Municipal de Assisténcia Social. até o dia 31 (trinta ¢ um) de
janeiro de cada ano. a escala de férias dos membros do Conselho Tutelar e funcionarios

lotados no Orgao:
XII - submeter ao Colegiado a proposta orgamentaria anual do Conselho Tutelar:

XIII' - encaminhar ao Poder Executivo, no prazo legal. a proposta orcamentaria anual do

Conselho Tutelar: , T /
2 V‘G\L . ) /]

r Vo IR Vi /W

A\



XIV - prestar as contas relativas a atua¢do do Conselho Tutelar perante o Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente - CMDCA e a Secretaria Municipal

de Assisténcia Social, anualmente ou sempre que solicitado;

XV - exercer outras atribui¢des necessarias para o bom funcionamento do Conselho

Tutelar.

Paragrato unico: Cabe ao Coordenador Administrativo encaminhar o relatorio trimestral
ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente - CMDCA, ao
Ministério Publico e ao juiz da Vara da Infancia e da Juventude, contendo a sintese dos
dados referentes ao exercicio de suas atribuigdes, bem como as demandas e deficiéncias
na implementacdo das politicas publicas, de modo que sejam definidas estratégias e

deliberadas providéncias necessarias para solucionar os problemas existentes.

Secao 111

Do Colegiado do Conselho Tutelar

Art. 19°-. O Colegiado do Conselho Tutelar ¢ composto por todos os membros do orgao

em exercicio, competindo-lhe. sob pena de nulidade do ato:

I - exercer as atribui¢des conferidas ao Conselho Tutelar pela Lei Federal n® 8.069, de
13 de julho de 1990, ¢ por esta Lei Complementar, decidindo quanto a aplicagdo de
medidas de protegdo a criangas, adolescentes e familias, entre outras atribui¢des a cargo

do orgdo. e zelando para sua execugdo imediata e eficacia plena;

II - definir metas ¢ estratégias de agdo institucional, no plano coletivo, assim como
protocolos de atendimento a serem observados por todos os membros do Conselho

Tutelar, por ocasido do atendimento de criangas e adolescentes:

1T - organizar as escalas de férias e de plantdo de seus membros e servidores.
comunicando a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e ao Conselho Municipal dos

Direitos da Crianga ¢ do Adolescente - CMDCA: ,/‘Uﬂ




IV - opinar, por solicitagdo de qualquer dos integrantes do Conselho Tutelar. sobre
matéria relativa a autonomia do Conselho Tutelar, bem como sobre outras de interesse

institucional;

V - organizar os servigos auxiliares do Conselho Tutelar:

VI - propor ao 6rgdo municipal competente a cria¢do de cargos e servigos auxiliares. e

solicitar providéncias relacionadas ao desempenho das fungdes institucionais:

VII - participar do processo destinado a elabora¢do da proposta or¢amentaria anual do

Conselho Tutelar, bem como os projetos de criagdo de cargos e servigos auxiliares;

VIII - eleger o Coordenador Administrativo do Conselho Tutelar;

IX - destituir o Coordenador Administrativo do Conselho Tutelar em caso de abuso de
poder. conduta incompativel ou grave omissdo nos deveres do cargo. assegurada ampla

defesa:

X - elaborar e modificar o regimento interno do Conselho Tutelar, encaminhando a
proposta ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente - CMDCA

para apreciagdo, sendo-lhes facultado o envio de propostas de alteracéo:

XI - publicar o Regimento Interno do Conselho Tutelar em Diario Oficial ou meio
equivalente e afixa-lo em local visivel na sede do érgdo. bem como encaminha-lo ao
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente - CMDCA. ao Poder

Judicidrio e ao Ministério Publico:

XII - encaminhar relatorio trimestral ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga ¢
do Adolescente - CMDCA, ao Ministério Ptblico e ao juiz da Vara da Infincia e da
Juventude. contendo a sintese dos dados referentes ao exercicio de suas atribui¢oes. bem
como as demandas e deficiéncias na implementagio das politicas publicas. de modo que
sejam definidas estratégias e deliberadas providéncias necessarias para solucionar os

problemas existentes. s




§ 1° As decisdes do Colegiado serdo motivadas e comunicadas aos interessados. sem
prejuizo de seu registro no Sistema de Informagdo para Infancia e Adolescéncia -

SIPIA.

§ 2% A escala de térias ¢ de plantdo dos membros e servidores do Conselho Tutelar deve

ser publicada em local de facil acesso ao publico.

Secao IV

Dos Impedimentos na Analise Dos Casos

Art. 20°-. O membro do Conselho Tutelar deve se declarar impedido de analisar o caso

quando:

| - 0 atendimento envolver conjuge. companheiro ou companheira, parente em linha reta
ou na colateral até o terceiro grau. seja o parentesco natural ou civil, inclusive quando

decorrente de unido estavel ou de relacionamento homo afetivo.

Il - for amigo intimo ou inimigo capital de qualquer dos interessados:

[T - algum dos interessados for credor ou devedor do membro do Conselho Tutelar, de
seu conjuge ou de parentes destes, em linha reta ou na colateral até o terceiro grau seja o

parentesco natural. civil ou decorrente de unido estavel:

IV - receber dadivas antes ou depois de iniciado o atendimento:

V - tiver interesse na soluc¢io do caso em favor de um dos interessados.

§ 1° O membro do Conselho Tutelar também podera declarar suspei¢do por motivo de
foro intimo.

§ 2° O interessado podera requerer ao colegiado o atastamento do membro do Conselho

-
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Tutelar que considere impedido, nas hipdteses deste artigo. T
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Dos Deveres

Art. 21°-. Sem prejuizo das disposi¢des especificas contidas na legislagio municipal.

sdo deveres dos membros do Conselho Tutelar:

[ - manter ilibada conduta publica e particular;

[l - zelar pelo prestigio da institui¢do, por suas prerrogativas e pela dignidade de suas

fungdes:

[II - cumprir as metas e respeitar os protocolos de atuagdo institucional definidos pelo
Colegiado, assim como pelos Conselhos Municipal. Estadual e Nacional dos Direitos da

Crianga e do Adolescente;

[V - indicar os fundamentos de seus pronunciamentos administrativos, submetendo sua

manifestagdo a deliberagdo do Colegiado:

V - obedecer aos prazos regimentais para suas manifestagdes e demais atribuicdes:

VI - comparecer as sessdes deliberativas do Conselho Tutelar e do Conselho Municipal
dos Direitos da Crianga e do Adolescente - CMDCA, conforme dispuser o Regimento

Interno;

VII - desempenhar, com zelo. presteza e dedicagdo as suas funcdes, inclusive a carga

horaria e  dedicagdo  exclusiva  previstas nesta  Lei Complementar:

VIII - declarar-se suspeito ou impedido nas hipdteses previstas na legislacao:

IX - cumprir as resolugdes, recomendagdes e metas estabelecidas pelos Conselhos

Estadual e Nacional dos Direitos da Crianca e do Adolescente - CMDCA:

X - adotar, nos limites de suas atribui¢des. as medidas cabiveis em face de

irregularidade no atendimento a criangas. adolescentes e familias de 'que tenha

conhecimento ou que ocorra nos servigos a seu cargo:
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X1 - tratar com urbanidade os interessados. testemunhas. funcionarios e auxiliares do
Conselho Tutelar e os demais integrantes do Sistema de Garantia dos Direitos da

Crian¢a ¢ do Adolescente:

XII - residir no ambito territorial de atua¢do do Conselho:

XIII - prestar informagdes solicitadas pelas autoridades publicas e pessoas que tenham
legitimo interesse no caso, observado o disposto nesta Lei Complementar e o artigo 17
da Lei Federal n® 8.009. de 13 de julho de 1990:

XIV - identificar-se nas manifestagdes funcionais;

XV - atender aos interessados, a qualquer momento. nos casos urgentes;

XVI - comparecer ¢ cumprir, quando obedecidas as formalidades legais, as intimagdes.
requisi¢oes. notificagdes e convocagdes da autoridade judiciaria e do Ministério

Publico:

XVII - atender com presteza ao publico em geral e ao Poder Publico, prestando as

informacdes. ressalvadas as protegidas por sigilo:

XVIII - zelar pela economia do material e conservagao do patrimonio publico:

XIX - guardar sigilo sobre assuntos de que tomar conhecimento no ambito profissional,
ressalvadas as situa¢des cuja gravidade possa, envolvendo ou ndo fato delituoso. trazer
prejuizo aos interesses da crianga ou do adolescente, de terceiros e da coletividade:

XX - ser assiduo e pontual.

Paragrafo Gnico. No exercicio de suas atribuigdes. o membro do Conselho Tutelar

-
&
devera primar. sempre. pela imparcialidade ideoldgica. politico-partidaria e religiosa.

Secdo VI




Do Plenario

Art. 22°- O Conselho Tutelar, como o6rgdo colegiado, devera realizar, no minimo, uma
reunido ordindria semanal, com a presenga de todos os membros do Conselho Tutelar
em atividade para estudos, andlises e deliberagdes sobre os casos atendidos. sendo as
suas deliberagdes lavradas em ata ou outro instrumento informatizado. sem prejuizo do

atendimento ao publico.

§1° As sessdes ordindrias ocorrerdo todas as quartas-feiras, das 11h (onze horas) as
13:30 (treze e trinta horas), salvo em situa¢do de emergéncia, com presen¢a minima de

trés conselheiros:

§2° O conselho deliberara sempre por maioria simples de votos dos conselheiros

presentes a sessdo, respeitadas as disposi¢des definidas em lei.

§3° Ir@o a deliberagdo os assuntos de maior relevancia ou que exijam estudos mais

aprofundados.

§4° Nas tercas-feiras os conselheiros deverdo encaminhar aos demais pauta para a

sessao ordinaria daquela semana;

§5° As sessoes extraordindrias serdo convocadas pelo Coordenador Administrativo ou
por qualquer conselheiro que possua assunto de relevancia. podendo ocorrer a qualquer

dia. horério e local, com prévia comunicagéo a todos os membros do Conselho Tutelar.

§6° Serdo registrados em ata todos os incidentes ocorridos durante a sessdo deliberativa.

assim como as deliberagdes tomadas e os encaminhamentos efetuados.

§7° Cabe ao conselheiro que estiver distribuindo dentncias naquela semana. a

confecgdo da ata nas sessdes ordinarias/extraordinarias.
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Art. 23°- A distribui¢do de dentncias sera realizada semanalmente (sete dias) por um
conselheiro. que sera também o responsavel pela confec¢do da ata nas sessdes

ordinarias/extraordinarias.

Para fins de organizagdo, a distribui¢do seguird a ordem estabelecida no art. 6° referente

a ordem de classificagao dos conselheiros.

Se¢do VII
Das Responsabilidades

Art. 24°- O membro do Conselho Tutelar responde civil, penal e administrativamente

pelo exercicio irregular de suas atribuigdes.

Secao VIII
Das Vedagoes

Art. 25°- Constitui falta funcional e é vedado ao membro do Conselho Tutelar:

I - receber, a qualquer titulo e sob qualquer pretexto, comissdes. presentes ou vantagens

de qualquer espécie, em razdo de suas atribuig¢des:

Il - exercer quaisquer atividades que sejam incompativeis com o regular desempenho de

suas atribui¢des e com o horario fixado para o funcionamento do Conselho Tutelar;
I1T - exercer qualquer outra fungado publica ou privada:

IV - utilizar-se do Conselho Tutelar para o exercicio de propaganda e atividade politico

partidaria. sindical, religiosa ou associativa profissional: \\
V - ausentar-se da sede do Conselho Tutelar durante o expediente, salvo quando em \Q
diligéncias ¢ outras atividades externas definidas pelo colegiado ou por necessidade do

: TR
servigo: A -
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VI - recusar fé a documento publico:
VII - opor resisténcia injustificada ao andamento do servigo:

VIII - delegar a pessoa que ndo seja membro do Conselho Tutelar o desempenho da

atribuigdo de sua responsabilidade:
IX - proceder de forma desidiosa;

X - descumprir os deveres funcionais previstos nesta Lei Complementar e na legislagdo

local relativa aos demais servidores publicos, naquilo que for cabivel:

XI - exceder-se no exercicio da fungdo, abusando de suas atribuigdes especificas. nos
termos previstos na Lei Federal n° 13.869, de 5 de setembro de 2019. e legislagdo

vigente:

XII' - ausentar-se do servigo durante o expediente. salvo no exercicio de suas

atribuigoes:

XHI - retirar, sem prévia anuéneia da autoridade competente. qualquer documento ou

objeto da reparti¢do;

XIV - referir-se de modo depreciativo ou desrespeitoso as autoridades publicas. aos

cidaddos ou aos atos do Poder Publico, em eventos publicos ou no recinto da reparticio:
XV - recusar-se a atualizar seus dados cadastrais quando solicitado:

XVI - atender pessoas na reparti¢do para tratar de assuntos particulares. em prejuizo das

suas atividades:

XVII - exercer, durante o horério de trabalho, atividade a ele estranha. negligenciando o

servigo e prejudicando o seu bom desempenho:
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XVIII - entreter-se durante as horas de trabalho em atividades estranhas ao servigo.

inclusive com acesso a internet com equipamentos particulares;
XIX - ingerir bebidas alcoolicas ou fazer uso de substancia entorpecente durante o
horario de trabalho., bem como se apresentar em estado de embriaguez ou sob efeito de

substancias quimicas entorpecentes ao servigo:

XX - utilizar pessoal ou recursos materiais da reparticdo em servigo ou atividades

particulares;
XXI - praticar usura sob qualquer de suas formas:

XXII - celebrar contratos de natureza comercial, industrial ou civil de carater oneroso

com o Municipio. por si ou como representante de outrem;

XXIII - participar de geréncia ou administragdo de sociedade privada, personificada ou
ndo, ou exercer comércio e, nessa qualidade, transacionar com o Poder Publico. ainda
que de forma indireta;

XXIV - constituir-se procurador de partes ou servir de intermedidrio perante qualquer
orgdo municipal. exceto quando se tratar de parentes, em linha reta ou colateral, até o
segundo grau civil, conjuge ou companheiro;

XXV - cometer crime contra a Administragdo Publica:

XXVI - abandonar a fung¢ao por mais de 30 (trinta) dias:

XXVII - faltar habitualmente ao trabalho sem a devida justificativa ou banco de horas;

XXVIII - cometer atos de improbidade administrativa: ¢

XXIX - cometer atos de incontinéncia publica e conduta escandalosa;




XXX - praticar ato de ofensa fisica, em servigo, a servidor ou a particular, salvo em

legitima defesa propria ou de outrem;

XXXI - proceder a analise de casos na qual se encontra impedido, em conformidade

com o artigo 35 desta Lei Complementar.

XXXII — deixar o conselheiro de encaminhar ou descumprir decisdes colegiadas a
respeito dos casos e seus respectivos andamentos:

Paragrafo unico. Nao constitui acumulagdo de fung¢des, para os efeitos deste artigo. as
atividades exercidas em entidade associativa de membros do Conselho Tutelar, desde
que ndo acarretem prejuizo a regular atuagdo no Orgéo.

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO TUTELAR

Art. 26°- As regras de procedimento do presente Capitulo devem ser interpretadas como
Art. 26 - g p

orientagdes gerais, conforme artigo 6° do Estatuto da Crianca e do Adolescente.

Art. 27°- Para deliberar acerca das medidas a serem aplicadas a crianca. adolescente.
seus pais ou responsavel. o Conselho Tutelar atuara necessariamente de forma conjunta.
através do colegiado. discutindo inicialmente cada caso cuja verificagio ja foi concluida
pelo Conselheiro encarregado. ¢ votando em seguida as medidas propostas pelo relator

ou outro integrante.

§ 1° Quando necessdria a requisi¢do de servigos publicos. nos moldes previsto no
art.136. incisos III. letra "a" e VIII, assim como quando do oferecimento de
representagdo em razdo de irregularidade em entidade de atendimento ou quando da
pratica de infragdo administrativa (art.136, inciso 111, letra "b" ¢ arts.191 e 194, da Lei
n® 8.069/90), ou nas hipdteses do art.136, incisos X ¢ XI. da Lei n° 8.069/90. sera

também exigida deliberagdo do Colegiado do Conselho Tutelar;

§ 2° Nas demais hipoteses relacionadas no art.136, da Lei n° 8.069/90, ¢ admissivel a

atuacdo isolada do Conselheiro encarregado de cada caso. mediante distribuicdo:
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§ 3° O Conselheiro Tutelar que prestar o atendimento inicial a uma crianga. adolescente
ou familia. ficara vinculado a todos os demais casos que forem a estas relacionados, que

Ihe serdo distribuidos por dependéncia. até sua efetiva solugao;

§ 49 A fiscalizagdo de entidades de atendimento. nos moldes do previsto no art. 95, da
Lei n® 8.069/90. sera sempre realizada por, no minimo, 02 (dois) Conselheiros,
mediante escala semestral a ser elaborada, que deverdo apresentar a plenaria um

relatorio da situacdo verificada.

Art. 28°- O Conselho Tutelar providenciara para que todos os Orgdos e instituigdes que
prestem atendimento emergencial a crianga e adolescente. como hospitais, postos de
saude. Policias Civil e Militar. Vara da Infancia e da Juventude, Promotorias de Justica
da Infancia e da Juventude e outros sejam informadas do telefone de plantdo do

Conselho Tutelar.

Art. 29°- Ao receber o Conselho Tutelar qualquer noticia de crianga ou adolescente em
situag¢do de risco. seja por comunicagdo de algum cidaddo, dos pais ou da propria
crian¢a ou adolescente. seja de autoridade ou de funciondrio publico, seja de forma
anonima. via postal ou telefonica, ou ainda por constatagdo pessoal. anotarda os
principais dados em livro ou ficha apropriada. distribuindo-se o caso de imediato a um

dos Conselheiros. que desencadeara logo a verificagdo do caso.

§ 1° As providéncias de carater urgente serdo tomadas pelo Conselheiro de plantdo.
independente de qualquer formalidade, procedendo depois ao registro dos dados

essenciais para a continuacdo da verificagdo e demais providéncias;

§ 2° Tal wverificagdo far-se-a4 por qualquer forma de obtengdo de informagdes,
especialmente por constatagdo pessoal do Conselheiro, através de visita a familia ou a

outros locais. ouvida de pessoas, solicitagdo/requisi¢do de exames ou pericias e outros;

§ 3° Concluida a verificagdo. o Conselheiro encarregado fara o registro do caso no
SIPIA WEB (ou sistema equivalente). registrando as principais informacdes colhidas e

as providéncias ja adotadas levando ao Colegiado. se for o caso: -
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§ 4° Caso entenda o Colegiado serem necessarias mais informagoes e diligéncias para
definir as medidas mais adequadas, transferird o caso para a ordem do dia da sessdo

seguinte, providenciando o Conselheiro encarregado a complementacio da verificagio:

§ 6° Entendendo o Conselho Tutelar que nenhuma providéncia lhe cabe adotar.

arquivara o caso;

§ 7° Apos verificados através de relatorios que os servicos que foram solicitados.
atenderam as medidas e solicitagdes e, constatando o encarregado que a crianca e o
adolescente voltou a ser adequadamente atendido em seus direitos fundamentais.

encerrara o caso.

Art. 30°- A fun¢do de membro do Conselho Tutelar exige dedicagio exclusiva. vedado

0 exercicio concomitante de qualquer outra atividade publica ou privada.

Paragrafo tnico. A dedicagdo exclusiva a que alude o caput deste artigo nao impede a
participagdo do membro do Conselho Tutelar como integrante do Conselho do Fundo de
Manutengdo e Desenvolvimento da Educagdo Basica - FUNDEB. conforme artigo 34.
§1°, da Lei Federal n° 14.113. de 25 de dezembro de 2020. ou de outros Conselhos

Sociais, desde que haja previsdo em lei.

CAPITULO IV

DOS SERVICOS AUXILIARES

Art. 31°- Sdo auxiliares do Conselho Tutelar os funcionarios designados ou postos a

disposicdo pelo Poder Publico.

§ 1° Aos auxiliares compete:

[ - Orientar e coordenar o servigo de recepgio:




[11 - Encaminhar correspondéncias e controlar protocolo;

[V - Digitar relatorios, oficios e encaminhamentos;

V - Prestar as informagoes que lhe forem requisitadas pessoalmente ou por telefone:
VI - Receber dentincias somente na auséncia dos Conselheiros Tutelares;

VII — Atualizar semanalmente a planilha de denuncias;

VIII - Realizar outras tarefas caracteristicas da fungao:

§ 2° Ao motorista compete:

I - Conduzir os conselheiros aos locais de averiguacdo, as entidades de atendimento ¢ as

institui¢oes:

II - Conduzir criangas e adolescentes, sempre acompanhados de pelo menos um

Conselheiro;

[T - Preencher. sempre que houver deslocamento, o formulario para controle do uso do

veiculo:
IV — Entregar relatorios e correspondéncias;

Paragrafo Unico - Os funcionarios. enquanto a disposi¢do do Conselho Tutelar. ficam

sujeitos a coordenagdo ¢ orientagdo dos Conselheiros Tutelares e se comprometem em

manter sigilo absoluto. \ {2\_’
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Art. 32°-. A vacdncia na fun¢do de membro do Conselho Tutelar decorrera de:

[ - renuncia;

[T - posse em outro cargo, emprego ou fung¢do publica ou privada remunerada;

[II - transferéncia de residéncia ou domicilio para outro Municipio:

[V - aplicac¢do da san¢do administrativa de destitui¢do da funcio:

V - falecimento;

VI - condenagdo em decisdo transitada em julgado ou proferida por 6rgio colegiado
pela pratica de crime ou em agdo civel com reconhecimento judicial de inidoneidade ou.
ainda ato de improbidade administrativa.

Paragrafo unico. A candidatura a cargo eletivo diverso ndo implica rentncia ao cargo de
membro do Conselho Tutelar, mas apenas o afastamento durante o periodo previsto pela
legislacdo eleitoral. assegurada a percepg¢do de remuneragdo e a convocacdo do

respectivo suplente.

Art. 33°-. Os membros do Conselho Tutelar serdo substituidos pelos suplentes nos

seguintes casos:
[ - vacancia de fungéo;
Il - férias:

Il - licengas. suspensdo do titular ou afastamento do conselheiro tutelar.

independentemente do motivo.

Art. 34°- A vara sera considerada aberta na data do falecimento. na estabelecida

rentncia, ou da publicagdo da sentenga irrecorrivel que gerar a perda do mindato.
-
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Art. 35°- O falecimento do Conselheiro devera ser comunicado aos Orgdos
competentes. pelo Coordenador Administrativo do Conselho Tutelar. dentro de. no

maximo 05 (cinco) dias. contados da sua data.

Art. 36°- O pedido de renuncia sera imediatamente encaminhado pelo proprio

interessado ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente.

Art. 37°- Os suplentes serdo convocados para assumir a fun¢do de membro do Conselho

Tutelar titular, seguindo a ordem de classificagdo publicada.

CAPITULO VII
DAS PENALIDADES

Art. 38°- Perdera o mandato. o Conselheiro que, comprovadamente faltar com suas
atribuicoes, conforme o que determina a Lei Complementar Municipal n® 166/2023 ¢
demais legislagdes pertinentes, assegurado ao conselheiro o direito de ampla defesa. ao

contraditorio e ao devido processo nos termos da Constitui¢ao Federal.

CAPITULO VIII
LICENCAS E FERIAS

Art. 39°- As licencas e férias dos conselheiros serdo concedidas conforme o disposto na
Lei Complementar Municipal n° 166/2023. no seu Capitulo Il que dispde sobre a

Organiza¢ao do Conselho Tutelar:

Art. 40°- Todo inicio de ano sera realizado o sorteio de férias dos conselheiros.
scguidamente um por um, onde posterior ao sorteio serd encaminhada a escala ao

CMDCA e a SAS.

CAPITULO IX
ARQUIVO MORTO

Art. 41°- Os documentos das criangas ¢ adolescentes atendidos pelo Conselho Tutelar

ficardo arquivados até os mesmos atingirem os 21 anos. Apos este periodo os
i
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documentos serdo picotados pelo administrativo, acompanhado por no minimo 02 (dois)

Conselheiros Tutelares.
CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS
Art. 42°- O presente Regimento Interno podera ser alterado por proposta da maioria
simples do conselho tutelar, entrando em vigor desde que aprovado por maioria absoluta

de votos.

Art. 43°- As situagdes omissas no presente regimento serdo resolvidas pelo Colegiado

do proprio Conselho Tutelar.

Art. 44°- Este Regimento Interno entrara em vigor a partir da data de sua publicagao.
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