
Para efeito da Portaria nº 448 de 13/09/2002, entende-se como: 
 
Material de Consumo, aquele que, em razão de seu uso corrente e da definição da Lei n. 4.320/64, perde normalmente sua identidade 
física e/ou tem sua utilização limitada a dois anos;  
 
Material Permanente, aquele que, em razão de seu uso corrente, não perde a sua identidade física, e/ou tem uma durabilidade superior 
a dois anos.  
 
 
 
Relação: Material de Consumo (anexo da Portaria nº 448/2002):  
 
 
COMBUSTÍVEIS E LUBRIFICANTES  
AUTOMOTIVOS 

Aditivos, álcool hidratado, fluido para amortecedor, fluido para transmissão hidráulica, gasolina, graxas, óleo diesel, 
óleo para carter, óleo para freio hidráulico e afins.  

GÊNEROS DE ALIMENTAÇÃO 
 

Açúcar, adoçante, água mineral, bebidas, café, carnes em geral, cereais, chás, condimentos, frutas, gelo, legumes, 
refrigerantes, sucos, temperos, verduras e afins. 

MATERIAL FARMACOLÓGICO Medicamentos, soro, vacinas e afins. 

MATERIAL ODONTOLÓGICO 
 

Agulhas, amálgama, anestésicos, broca, cimento odontológico, espátula odontológica, filmes para raios-X, platina, 
seringas, sugador e afins.  

MATERIAL 
EDUCATIVO/ESPORTIVO 
 

Apitos, bolas, bonés, botas especiais, brinquedos educativos, calções, camisas de malha, chuteiras, cordas, 
esteiras, joelheiras, luvas, materiais pedagógicos, meias, óculos para motociclistas, patins, quimonos, raquetes, 
redes para prática de esportes, tênis e sapatilhas, tornozeleiras, touca para natação e afins. 

MATERIAL DE EXPEDIENTE 
 
 

Agenda, alfinete de aço, almofada para carimbos, apagador, apontador de lápis, arquivo para disquete, bandeja 
para papéis, bloco para rascunho, bobina papel para calculadoras, borracha, caderno, caneta, capa e processo, 
carimbos em geral, cartolina, classificador, clipe cola, colchete, corretivo, envelope, espátula, estêncil, estilete, 
extrator de grampos, fita adesiva, fita para máquina de escrever e calcular, giz, goma elástica, grafite, grampeador, 
grampos, guia para arquivo, guia de endereçamento postal, impressos e formulário em geral, intercalador para 
fichário, lacre, lápis, lapiseira, limpa tipos, livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis, pastas em geral, 
percevejo, perfurador, pinça, placas de acrílico, plásticos, porta-lápis, registrador, régua, selos para 
correspondência, tesoura, tintas, toner, transparências e afins. 

 

 



 
MATERIAL DE 
PROCESSAMENTO DADOS 
 

Cartuchos de tinta, capas plásticas protetoras para micros e impressoras, CD-ROM virgem, disquetes, 
etiqueta em formulário contínuo, fita magnética, fita para impressora, formulário contínuo, mouse PAD, pecas 
e acessórios para computadores e periféricos, recarga de cartuchos de tinta, toner para impressora lazer, 
cartões magnéticos e afins. 

MATERIAL CAMA, MESA E BANHO cobertores, colchas, colchonetes, fronhas, guardanapos, lençóis, toalhas, travesseiros e afins. 

MATERIAL DE COPA E COZINHA 
 

Abridor de garrafa, açucareiros, artigos de vidro e plástico, bandejas, coadores, colheres, copos, ebulidores, 
facas, farinheiras, fósforos, frigideiras, garfos, garrafas térmicas, paliteiros, panelas, panos de cozinha, papel 
alumínio, pratos, recipientes para água, suportes de copos para cafezinho, tigelas, velas, xícaras e afins. 

MATERIAL DE LIMPEZA E HIGIENE 
 

Álcool etílico, anticorrosivo, aparelho de barbear descartável, balde plástico, bomba para inseticida, capacho, 
cera, cesto para lixo, creme dental, desinfetante, desodorizante, detergente, escova de dente, escova para 
roupas e sapatos, espanador, esponja, estopa, flanela, inseticida, lustra-móveis, mangueira, naftalina, pá 
para lixo, palha de aço, panos para limpeza, papel higiênico, pasta para limpeza de utensílios, porta-sabão, 
removedor, rodo, sabão, sabonete, saco para lixo, saponáceo, soda cáustica, toalha de papel, vassoura e 
afins. 

UNIFORMES, TECIDOS E 
AVIAMENTOS 
 

Agasalhos, artigos de costura, aventais, blusas, botões, cadarços, calçados, calças, camisas, capas, 
chapéus, cintos, elásticos, gravatas, guarda-pós, linhas, macacões, meias, tecidos em geral, uniformes 
militares ou de uso civil, zíperes e afins.  

MATERIAL PARA MANUTENÇÃO DE 
BENS IMÓVEIS 
 

Amianto, aparelhos sanitários, arames liso e farpado, areia, basculante, boca de lobo, bóia, brita, brocha, 
cabo metálico, cal, cano, cerâmica, cimento, cola, condutores de fios, conexões, curvas, esquadrias, 
fechaduras, ferro, gaxetas, grades, impermeabilizantes, isolantes acústicos e térmicos, janelas, joelhos, 
ladrilhos, lavatórios, lixas, madeira, marcos de concreto, massa corrida, niple, papel de parede, parafusos, 
pias, pigmentos, portas e portais, pregos, rolos solventes, sifão, tacos, tampa para vaso, tampão de ferro, 
tanque, tela de estuque, telha, tijolo, tinta, torneira, trincha, tubo de concreto, válvulas, verniz, vidro e afins. 

 

 

 

 

 

MATERIAL P/ MANUTENÇÃO DE 
BENS MÓVEIS 
 

Cabos, chaves, cilindros para máquinas copiadoras, compressor para ar condicionado, esferas para máquina 
datilográfica, mangueira para fogão margaridas, peças de reposição de aparelhos e máquinas em geral, 
materiais de reposição para instrumentos musicais e afins. 



MATERIAL P/ MANUTENÇÃO DE 
BENS MÓVEIS 
 

Cabos, chaves, cilindros para máquinas copiadoras, compressor para ar condicionado, esferas para máquina 
datilográfica, mangueira para fogão margaridas, peças de reposição de aparelhos e máquinas em geral, 
materiais de reposição para instrumentos musicais e afins. 

MATERIAL ELÉTRICO 
E ELETRÔNICO 
 

Benjamins, bocais, calhas, capacitores e resistores, chaves de ligação, circuitos eletrônicos, condutores, 
componentes de aparelho eletrônico, diodos, disjuntores, eletrodos, eliminador de pilhas, espelhos para 
interruptores, fios e cabos, fita isolante, fusíveis, interruptores, lâmpadas e luminárias, pilhas e baterias, pinos 
e plugs, placas de baquelite, reatores, receptáculos, resistências, starts, suportes, tomada de corrente e afins. 

MATERIAL P/ MANUTENÇÃO DE 
VEÍCULOS 
 

Água destilada, amortecedores, baterias, borrachas, buzina, cabos de acelerador, cabos de embreagem, 
câmara de ar, carburador completo, cifa, colar de embreagem, condensador e platinado, correias, disco de 
embreagem, ignição, junta homocinética, lâmpadas e lanternas para veículos, lonas e pastilhas de freio, 
mangueiras, material utilizado em lanternagem e pintura, motor de reposição, párabrisa, pára-choque, platô, 
pneus, reparos, retentores, retrovisores, rolamentos, tapetes, válvula da marcha-lenta etermostática, velas e 
afins. 

MATERIAL BIBLIOGRÁFICO NÃO 
IMOBILIZÁVEL 
 

Jornais, revistas, periódicos em geral, anuários médicos, anuário estatístico e afins (podendo estar na forma 
de CD-ROM). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Equipamentos e Material Permanente (anexo da Portaria nº 448/2002):       (vedado a aquisição com recursos de subvenção social) 
 

APARELHOS/EQUIPAMENTOS DE 
COMUNICAÇÃO 

 

Antena parabólica, aparelho de telefonia, bloqueador telefônico, central telefônica, detector de chamadas 
telefônicas, fac-símile, fonógrafo, interfone, PABX, rádio receptor, rádio telegrafia, rádio telex, rádio transmissor, 
secretaria eletrônica, telespeaker e afins. 

APARELHOS,EQUIPAMENTOS, 
UTENSÍLIOS MÉDICO 
ODONTOLÓGICO, LABORATORIAL 
E HOSPITALAR 
 

Afastador, alargador, aparelho de esterilização, aparelho de Raio X, aparelho de transfusão de sangue, aparelho 
infravermelho, aparelho para inalação, aparelho de ultravioleta, balança pediátrica, berço aquecido, biombo, 
boticão, cadeira de dentista, cadeira de rodas, câmara de infravermelho, câmara de oxigênio, câmara de 
radioterapia, carro-maca, centrifugador, destilador, eletro-analisador, eletrocardiográfico, estetoscópio, estufa, 
maca, medidor de pressão arterial (esfignomanômetro), megatoscópio, mesa para exames clínicos, microscópio, 
tenda de oxigênio, termocautério e afins. 

APARELHOS E EQUIPAMENTOS 
PARA ESPORTES E DIVERSÕES 
 

Arco, baliza, barco de regata, barra, bastão, bicicleta ergométrica, carneiro de madeira, carrossel, cavalo, dardo, 
deslizador, disco, halteres, martelo, peso, placar, remo, vara de salto e afins. 

APARELHOS E UTENSÍLIOS 
DOMÉSTICOS 
 

Aparelhos de copa e cozinha, aspirador de pó, batedeira, botijão de gás, cafeteira elétrica, chuveiro ou ducha 
elétrica, circulador de ar, condicionador de ar (móvel), conjunto de chá/café/jantar, escada portátil, enceradeira, 
exaustor, faqueiro, filtro de água, fogão, forno de microondas, geladeira, grill, liquidificador, máquina de 
lavar louca, máquina de lavar roupa, máquina de moer café, máquina de secar pratos, secador de prato, tábua de 
passar roupas, torneira elétrica, torradeira elétrica, umidificador de ar e afins. 

COLEÇÕES E MATERIAIS 
BIBLIOGRÁFICOS 

 

Álbum de caráter educativo, coleções e materiais bibliográficos informatizados, dicionários, enciclopédia, ficha 
bibliográfica, jornal e revista (que constitua documentário), livro, mapa, material folclórico, partitura musical, 
publicações e documentos especializados destinados a bibliotecas, repertorio legislativo e afins. 

DISCOTECAS E FILMOTECAS Disco educativo, fita de áudio e vídeo com aula de caráter educativo, microfilme e afins 

EMBARCAÇÕES Canoa, casa flutuante, chata, lancha, navio, rebocador, traineira e afins. 

INSTRUMENTOS MUSICAIS E 
ARTÍSTICOS 
 

Clarinete, guitarra, pistão, saxofone, trombone, xilofone e afins. 
 

 

 

 

 



MÁQUINAS E EQUIPAMENTOS 
ENERGÉTICOS 
 

Alternador energético, carregador de bateria, chave automática, estabilizador, gerador, haste de contato, NO-
BREAK, poste de iluminação, retificador, transformador de voltagem, trilho, truck-tunga, turbina (hidrelétrica) e 
afins. 
 

EQUIPAMENTOS PARA ÁUDIO, 
VÍDEO E FOTO 
 

Amplificador de som, caixa acústica, data show, eletrola, equalizador de som, filmadora, flash eletrônico, fone de 
ouvido, gravador de som, máquina fotográfica, microfilmadora, microfone, objetiva, projetor, rádio, rebobinadora, 
retro-projetor, sintonizador de som, tanques para revelação de filmes, tape-deck, televisor, tela para projeção, toca-
discos, vídeo-cassete e afins. 
 

MÁQUINAS, UTENSÍLIOS E 
EQUIPAMENTOS DIVERSOS 
 

Aparador de grama, aparelho de ar condicionado, bebedouro – carrinho de feira, container, furadeira, maleta 
executiva, urna eleitoral, ventilador de coluna e de mesa e afins 
 

EQUIPAMENTOS DE 
PROCESSAMENTO DE DADOS 
 

Caneta óptica, computador, controladora de linhas, data show – fitas e discos magnéticos, impressora, kit 
multimídia, leitora, micro e minicomputadores, mesa digitalizadora, modem, monitor de vídeo, placas, processador, 
scanner, teclado para micro, urna eletrônica e afins. 
 

MÁQUINAS, INSTALAÇÕES E 
UTENS. DE ESCRITÓRIO 

 

Aparelho rotulador, apontador fixo (de mesa), caixa registradora, carimbo digitador de metal, compasso, estojo 
para desenho, globo terrestre, grampeador (exceto de mesa), máquina autenticadora, máquina de calcular, 
máquina de contabilidade, máquina de escrever, máquina franqueadora, normógrafo, pantógrafo, quebra-luz 
(luminária de mesa), régua de precisão, régua T, relógio protocolador e afins. 
 

MOBILIÁRIO EM GERAL 
 
 

Abajur, aparelho para apoiar os braços, armário, arquivo de aço ou madeira, balcão (tipo atendimento), banco, 
banqueta, base para mastro, cadeira, cama, carrinho fichário, carteira e banco escolar, charter negro, cinzeiro com 
pedestal, criadomudo, cristaleira, escrivaninha, espelho moldurado, estante de madeira ou aço, estofado, 
flipsharter, guarda-louça, guarda roupa, mapoteca, mesa, penteadeira, poltrona, porta-chapéus, prancheta para 
desenho, quadro de chaves, quadro imantado, quadro para editais e avisos, relógio de mesa/parede/ponto, 
roupeiro, sofá, suporte para tv e vídeo, suporte para bandeira (mastro), vitrine e afins. 

VEÍCULOS DIVERSOS 
 

Bicicleta, carrinho de mão, carroça, charrete, empilhadeira e afins. 
 

PEÇAS NÃO INCORPORÁVEIS A 
IMÓVEIS 
 

Biombos, carpetes (primeira instalação), cortinas, divisórias removíveis, estrados, persianas, tapetes, grades e 
afins 
 

 
 
 



Despesas com pessoal 
 

Registrados CLT Folha de pagamento (recibo de salário datado e assinado); Férias; 13º Salário; Rescisão; Encargos 
Sociais (INSS, FGTS, IR e  PIS sobre a folha) Contribuição Sindical (art. 582 CLT); Vale transporte.  

Autônomos Nota Fiscal Serviço (Prefeitura) com retenção do INSS e ISS 

Autônomos RPA – Recibo de pagamento a autônomo – devidamente preenchido com nome, endereço, CPF e 
PIS do prestador de serviço e acompanhado das guias de INSS, ISS,  IR. É obrigação do tomador de 
serviço a retenção e recolhimento dos impostos incidentes sobre o RPA.  

 


