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MUNICIPIO DE GASPAR

DECRETO N° 6.539, DE 19 DE AGOSTO DE 2015.

REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS AOS
SERVIDORES DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL,
SUAS AUTARQUIAS E FUNDACOES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL, no uso de suas atribui¢des que lhe confere o art.
47 e 72 da Lei Organica do Municipio e, considerando o disposto no art. 72 e 72-A da Lei
Municipal n°® 1.305, de 09 de outubro de 1991,

DECRETA:

Art. 1° O servidor da administracdo municipal direta, autdrquica e fundacional, que
se deslocar em cardter eventual ou transitrio, a servigo, para outro ponto do territorio
nacional, ou para o exterior, fard jus a percep¢do de didrias segundo as disposicdes deste
Decreto.

Art. 2° As didrias serdo concedidas por dia ou periodo de afastamento da sede do
servico, destinando-se a indenizar o servidor por despesas com pousada, alimentacdo e
locomogao urbana.

Art. 3° O valor das didrias fica fixado em Real (R$), de acordo com a Tabela das
Diarias do Anexo II deste Decreto.

§ 1° - Quando o destino da viagem for o Distrito Federal, o valor das didrias serd
calculado com base na Tabela das Diarias do Anexo III deste decreto.

§ 2° - Os valores de que trata este artigo serd reajustado anualmente com base no
indice de reajuste salarial dos servidores do Municipio.

Art. 4° Nao serda concedida didria, quando o servidor se deslocar a servigo, e as
despesas de pousada e alimentacdo estiverem compreendidas no custo da passagem e ou
finalidade a ser desenvolvida, ou o deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo ou
funcdo.
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Art. 5° O pagamento das didrias, a que se refere este Decreto, serd efetuado da
seguinte forma:

I - 100% (cem por cento) - didria integral - quando houver pernoite, café da manha,
almoco e jantar; e/ou

IT - 10% (dez por cento) do valor integral da didria para a localidade destino do
servidor, conforme anexo deste decreto, quando houver almogo, e ou jantar; e/ou

IIT - 5% (cinco por cento), do valor integral da didria para a localidade destino do
servidor, conforme anexo deste decreto, quando houver café da manha.

Art. 6° Considerar-se-a para fins de pagamento de didrias:
I - café da manha: as saidas dos servidores anteriores as 06h30min da data da viagem:;

IT — almocgo: a auséncia do servidor em sua sede no hordrio compreendido entre 12h e
13h;

IIT — jantar: o retorno do servidor a sua sede de servigo apos as 20h30min.

Art. 7° A autorizacdo da viagem e concessdo das didrias serdo dadas, apds a
formaliza¢@o da proposta "Roteiro de Viagem", preenchida de forma clara e objetiva, seguindo
o modelo disposto no Anexo I, de modo a permitir que a autoridade competente conheca a
natureza e a finalidade da missdo e a autorize.

Pardgrafo tnico: A autorizagdo da viagem que trata o caput deste artigo devera ser
formalizada com antecedéncia minima de 72 horas da data da viagem, salvo casos imprevistos
e justificados.

Art. 8° As didrias estimadas e autorizadas pela autoridade competente para o
deslocamento do servidor, serdo pagas com um minimo de 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia do dia da viagem.

I - Serdo restituidas pelo servidor em até 48 (quarenta e oito) horas, contadas da data
do retorno a sede origindria de servico, as didrias recebidas em excesso.

IT - Quando, por qualquer circunstincia, ndo for realizado o servico objeto do
afastamento, o servidor restituird as didrias em sua totalidade e no mesmo prazo estabelecido
no inciso anterior, a contar da data em que deveria ter viajado.

IIT — Quando, por qualquer circunstancia, ndo for comprovado o servico objeto do
afastamento, o servidor restituird as didrias em sua totalidade ou propor¢dao ndo comprovada,
no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de retorno a sua sede originéria de servico.
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§ 1° Nos casos previstos nos incisos anteriores a restituicdo quando nao for realizada
voluntariamente ou quando desejar o servidor poderd ser realizado diretamente da
remuneracdo do mesmo mediante solicitacao;

§ 2° Deverd ser expedida notificagcdo prévia, pelo 6rgao responsavel pela conferéncia
das informagdes prestadas nos casos em que nao for realizada a restitui¢do voluntéria pelo
servidor;

§ 3° Apés a notificag@o realizada pelo 6rgdo responsdvel, o servidor terd o prazo de
48 horas para restituir as didrias em sua totalidade ou propor¢do ndo comprovadas, sob pena
de ter os valores descontados diretamente de sua remuneracdo, conforme Art. 59 da Lei n°
1.305/1991.

Art. 9° Ficam os servidores publicos municipais, o Prefeito Municipal, Vice-Prefeito
e Secretdrios, obrigados a comprovarem o deslocamento, a estada no local de destino e o
cumprimento do objetivo da viagem através dos seguintes documentos:

I - do deslocamento:

a) ordem de trifego e autorizacdo para uso de veiculo, em caso de viagem com
veiculo oficial, conforme modelo no Anexo IV deste decreto;

b) bilhete de passagem, se o meio de transporte utilizado for o coletivo;
¢) comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo.

d) declaragdo de uso de veiculo ou recurso préprio para cumprimento do objetivo
quando for o caso (Anexo V).

IT - da estada no local de destino, quaisquer dos documentos abaixo:
a) nota fiscal de hospedagem;

b) nota fiscal de alimentacao;

¢) nota de abastecimento de veiculo oficial;

d) outros documentos idoneos capazes de comprovar a estada.

III - do cumprimento do objetivo da viagem:

a) oficio de apresenta¢do com o ciente da autoridade competente, quando se tratar de
inspecdo, auditoria ou similares;

b) lista de frequéncia ou certificado quando se tratar de participacdo em evento ou
atividade de capacitacdo ou formagao profissional;
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¢) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo da viagem.
Art. 10. Fica revogado o Decreto n° 5.392 de 20 de fevereiro de 2013.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as demais
disposicdes em contrario.

Gaspar, 19 de agosto de 2015.

PEDRO CELSO ZUCHI
Prefeito Municipal
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MUNICIPIO DE GASPAR

ANEXO1I

ROTEIRO DE VIAGEM

1 — Atualizagao deste Formulano: 07/07/2015

2— Regulamentagio Vigeme: Decreto Municipal n2 6.539/2015

3 - Este Roteiro de viagem dewve ser entregue no Departamanto da Contabilidade ANTES da viagam.

4 — Documenios comprobatdrios do descolamanio @ do cumprimento do objetive da viagem devem ser entraguaes
a0 responsavel pelo assunio na Unidade Gastora, em até 48 horas apds o reformmo do evenio, sob pena de débito
do valor iotal adiantado, no salario.

Home do Servidor
Matricula N=.

Telefone para contato:
Unidade de Servigo

Cargo
Conta Corrente para Deposito
{ ) Amesma Banco Agéncia | Operacio [F]+ Conta Conjunta
do saldrio { 1 Sim
{ ) Outra wep { ) Ndo
Congiderar hora de saida e retorno (chegada) ao local de trabalho ou cidade tradicional
Data do Deslocamento Horario
Data do Retorno Hordrio

Destino da Viagem
Meio de deslocamento
Finalidade:

[ JAéreo [ ) Hodoviario () Carro Oficial
(] Outro {gual?]:

Preenchimento pelo Autorizador:

Refeigoes Cusieadas/Autorizadas:
Preenchimanio obrigetirio para didnas sem pernoite. Obrigaidrio
o preanchimento de apenas uma alternative, sob pena de ndo Assinatura do Servidor
pagamenio da didrie.
(a) Cafa
(b) Café e Almogo
(c) Almogo O Jantar
(d) Almogo e Jantar

(e) Café, Aimogo e Jantar Assinatura e Carimbo do Autorizador

Preenchimento pela Contabilidade:

Data Especificacao Diaria » Valor (RS)
Parnoita
Café
Almogo
Jantar
Total
O valor dafs) diaria(s) imporia em: R$
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ANEXO 11
TABELAS DE DIARIAS
CLASSIFICACAO DIARIAS NO DIARIAS FORA DO DIARIAS NO
ESTADO (R$) ESTADO (R$) EXTERIOR (R$)
Servidores Municipais —
Referenciais 01 a 78 300,00 380,00 800,00
Prefeito Municipal 540,00 860,00 1.100,00
Vice-Prefeito 370,00 480,00 950,00
Secretdrios Municipais 370,00 480,00 950,00
ANEXO 111

TABELAS DE DIARIAS NO DISTRITO FEDERAL

Referenciais 01 a 78

CLASSIFICACAO DIARIAS NO DISTRITO
FEDERAL (R$)
Prefeito Municipal R$ 860,00
Vice-Prefeito R$ 800,00
Secretarios Municipais R$ 800,00
Servidores Municipais R$ 800,00

Rua Coronel Aristiliano Ramos, 435 — Praga Getiilio Vargas — Centro — Fone/Fax: (47) 3331-6300 — CEP 89110-000 — Gaspar —SC

site: www.gaspar.sc.gov.br

CNPJ 83.102.244/0001-02

e-mail:gabinete @ gaspar.sc.gov.br




Municipio de Gaspar
Publicado no Diario Oficial dos

Municipios - DOM/SC

Ed. 1827 — Data: 15/09/2015

MUNICIPIO DE GASPAR

ANEXO IV

Pretfeitura Municipal de Gaspar
Fua Cononal Anstiliano Ramos,n® £35, Praga Gedllio Vangas - Cenira

Fona Garal (47) 22316300

ORDEM DE TRAFEGO E AUTORIZACAO

Unidade solicitanta

Uata da solicitagao

Placa Marca / Modalo

Mome do Condutor

Matricula CHH

Momesis) dols) Servidor{es) Transportadols)

Sanvicols) a Executar

linarano(s]
Frovisao
- Uata Liata
Saida Tora Retomo Mora
Unidade Adminisirativa Hasponsavel
Uilizacac
Saida Aatomo
Data'hora Data'hora
Hodbmatro Hodbmatro)

Termo de Hesponsabilidace

Durante o periodo supramencionado, declaro que ficarei responsavel pelo USO e pela GUARDA do veiculo, o
qual seri conduzido consoants as determinagdes do Codigo de Transito Brasileiro, & utizado no exclusivo inferessa oo
servigo plblico inarente a este Municipio.

Assinatura do Condulor

* Preencher fodos os campos em cinza.

Assinafura do Aulorizador
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ANEXO V

DECLARACAO DE USO DE VEICULO OU RECURSO PROPRIO
PARA CUMPRIMENTO DO OBJETIVO, CONFORME ART. 9°,
INCISO I, ALINEA “D” DO DECRETO 6.539 DE 19 DE AGOSTO
DE 2015.

(Mome do Servidor) . matricula n® ocupante do cargo

de . declaro para os devidos fins, que

utilizei de meios proprios com o dispéndio de recursos proprios para realizar o
deslocamento para cumprimento dos objetivos a que se refere o roteiro de viagem de
didriais) compreendida(s) no{s)dia_/ / .a_f f  ({guando for o caso), a fim
de realizar os objetivos contidos no referido roteiro de viagem.

Gaspar, ___de de 2015,

(NOME DO SERVIDOR)

Matriculs n”
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